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Ordnung der Tageseinrichtungen fir Kinder in Oberriexingen

Die Arbeit in unserer Tageseinrichtung fir Kinder richtet sich nach der folgenden Ordnung, die
Sie mit Abschluss des Aufnahmevertrages (Anhang 5) anerkennen, und den geltenden
gesetzlichen Bestimmungen mit den hierzu erlassenen staatlichen und kirchlichen Richtlinien in

ihrer jeweils glltigen Fassung.

Tageseinrichtungen fur Kinder sind nach dem Sozialgesetzbuch Achtes Buch Kinder- und
Jugendhilfe (SGB VIII) Kindergarten, Horte und andere Einrichtungen. Nach dem
Kindergartenbetreuungsgesetz Baden-Wurttemberg vom 05. Dezember 2023 (Gbl. S. 435)

werden Einrichtungen gefihrt als:

o Kindergarten (fur Kinder vom 3. Lebensjahr bis zum Schuleintritt)

e Tageseinrichtungen mit altersgemischten Gruppen (z.B. fur Kinder vom 2. Lebensjahr bis
zum Schuleintritt oder bis zum 12. Lebensjahr)

e Einrichtungen mit integrativen Gruppen, in denen auch Kinder mit Behinderung betreut
werden

e Einrichtungen der Kleinkindbetreuung (Kinderkrippen)

Betriebsformen von Kindergarten, Tageseinrichtungen mit Altersmischung und Einrichtungen mit

integrativen Gruppen sind insbesondere:

e Halbtagsgruppen
¢ Regelgruppen (vor- und nachmittags geoffnet)
e Gruppen mit verlangerten Offnungszeiten (ununterbrochen mind. 6 Stunden/Tag)

e Ganztagsgruppen (ununterbrochen mind. 8 Stunden/Tag)

1. Aufnahme

1.1 In die Einrichtung kdnnen Kinder vom ersten Lebensjahr bis zum vollendeten dritten
Lebensjahr (Krippe), sowie vom vollendeten zweiten Lebensjahr bis zum Schuleintritt und in
Einrichtungen mit einer erweiterten Altersmischung jiingere und altere Kinder aufgenommen

werden, soweit das notwendige Personal und Platze vorhanden sind.

Fur Kinder in Kleinkindgruppen (Krippe) endet das Betreuungsverhaltnis mit dem Ubergang
in den Kindergarten. Die Personensorgeberechtigten melden bis zu dem vom Trager
mitgeteilten Zeitpunkt ihren Bedarf an einer Anschlussbetreuung in der Einrichtung an
(Bedarfsermittlung). Die Vereinbarung tber die Fortsetzung des Betreuungsverhaltnisses

wird dem Aufnahmevertrag unverziiglich nach Abschluss beigefiigt (Anhang 6).
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Fur Schulanfanger endet das Betreuungsverhaltnis mit dem letzten Tag der dem

Schuleintritt vorausgehenden Sommerferien der Einrichtung.

Kinder, die vom Besuch der Grundschule zurtickgestellt sind, sollen eine
Grundschulférderklasse besuchen. Der weitere Besuch eines vom Schulbesuch
zurlickgestellten Kindes bedarf einer neuen Vereinbarung eines Personenberechtigten mit

dem Trager der Einrichtung.

Kinder, die kdrperlich, geistig oder seelisch behindert sind, kdbnnen die Einrichtung
besuchen, wenn ihren besonderen Bedurfnissen innerhalb der Rahmenbedingungen der
Einrichtung Rechnung getragen werden kann. Dann besteht die Mdglichkeit durch die
Personensorgeberechtigten einen Antrag auf Eingliederungshilfe beim Landratsamt

Ludwigsburg zu stellen.

Der Trager legt mit den padagogischen Mitarbeitenden nach Anhérung des Elternbeirates

die Grundsatze Uber die Aufnahme der Kinder in die Einrichtung fest.

Familien, die den Zuzug nach Oberriexingen geplant haben, kdnnen ihren Bedarf an einem
Betreuungsplatz und die Aufnahme des Kindes in eine Kindertageseinrichtung unter
Angabe des ,Umzugsdatums® anmelden. Die Aufnahme des Kindes erfolgt frihestens mit

der offiziellen Anmeldung des Wohnsitzes in Oberriexingen.

Jedes Kind muss vor der Aufnahme in die Einrichtung arztlich untersucht werden. Als

arztliche Untersuchung gilt auch die Vorsorgeuntersuchung (Anhang 2).

In Gemeinschaftseinrichtungen kdnnen nur Personen aufgenommen und betreut werden,
die Uber einen ausreichenden Impfschutz gegen Masern, eine Immunitat oder den
Nachweis Uber eine (voriibergehende) Kontraindikation verfligen.

Vor Beginn der Betreuung in der Einrichtung muss jedes Kind einen ausreichenden

Impfschutz oder eine Immunitat gegen Masern aufweisen.

Fur Kinder
e von 12 — 24 Monaten ist ein Nachweis Uber die Masern-Schutzimpfung 1
e ab 24 Monaten ist ein Nachweis tber die Masern-Schutzimpfung 1 und 2

notwendig und in der Einrichtung vorzulegen.

Der Nachweis kann tber
e den Impfausweis (,Impfpass*),

e eine Anlage zum Untersuchungshetft,
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e ein arztliches Zeugnis uber den ausreichenden Impfschutz,
e ein arztliches Zeugnis uUber eine Immunitat oder

e ein arztliches Zeugnis, dass aufgrund einer medizinischen Kontraindikation nicht
geimpft werden kann,

erfolgen. Die Einrichtung dokumentiert die Vorlage des Nachweises gem. 8 20 Abs. 9 IfSG.

Die Aufnahme erfolgt nach Vorlage der Bescheinigung tber die arztliche Untersuchung
(Anhang 3) und nach Unterzeichnung des Aufnahmebogens und Aufnahmevertrages
(Anhang 4 und 5).

Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich, Anderungen in der Personensorge durch
entsprechenden Nachweis (z.B. Gerichtsbescheid) zu belegen. Anderungen der Anschrift,
der privaten und geschéftlichen Telefonnummern sind der Leitung unverziglich mitzuteilen,

um bei plétzlicher Krankheit des Kindes oder anderen Notféllen erreichbar zu sein.

Besuch — Offnungszeiten — SchlieRzeiten — Ferien

2.1

2.2

2.3

24

2.5

2.6

2.7

Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll die Einrichtung regelméaRig besucht werden.

Fehlt ein Kind, ist am ersten Fehltag das Personal der Stammgruppe bis spatestens 8.30

Uhr zu benachrichtigen.

Die Einrichtung ist in der Regel von Montag bis Freitag mit Ausnahme der gesetzlichen
Feiertage, Ferien der Einrichtung und der zusatzlichen SchlieBungszeiten (Ziffer 2.7)
geoffnet. Anderungen der Offnungszeiten bleiben nach Anhérung des Elternbeirates dem
Trager vorbehalten.

Der Besuch der Einrichtung regelt sich nach der in Anhang 5 vereinbarten Betreuungszeit.

Eine Betreuung aulRerhalb der Betreuungszeit ist durch das Personal nicht gewéhrleistet.
Das Kindergartenjahr beginnt und endet mit dem Ende der Sommerferien in der Einrichtung.

Die Ferien werden vom Tréger der Einrichtung nach Anhérung des Elternbeirates

festgelegt.

Zusatzliche SchlieBungstage kénnen sich fur die Einrichtung oder einzelne Gruppen aus
folgenden Anléssen ergeben: Wegen Krankheit, behérdlicher Anordnungen, Verpflichtung
zur Fortbildung, Fachkraftemangel, betrieblicher M&ngel, ArbeitskampfmalRnahmen. Die

Personensorgeberechtigten werden hiervon baldméglichst unterrichtet.
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Elternbeitrag

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Fur den Besuch der Einrichtung wird ein Elternbeitrag und gegebenenfalls ein Essensgeld
erhoben. Der Beitrag wird in elf Monatsbeitrdgen erhoben. Im August entfallt die
Beitragszahlung. Die Beitrage sind jeweils im Voraus bis zum 5. des Monats fallig. Eine
Anderung des Elternbeitrags/Essengelds, auch die Umstellung auf ein anderes
Betriebssystem bzw. die Festsetzung von einkommensbezogenen Beitrdgen, bleibt dem

Trager vorbehalten.

Der Elternbeitrag und ein eventuell anfallendes Essensgeld kann nur tGber das
Abbuchungsverfahren (Lastschriftverfahren) entrichtet werden. Die Abbuchung erfolgt
jeweils zum 5. des Falligkeitsmonats. Fir die bargeldlose Abwicklung ist der Stadtkasse
eine Einzugsermachtigung zu erteilen. Kénnen Beitrdge bei erteilter Einzugserméachtigung
nicht abgebucht werden und entstehen dem Tréager dadurch Kosten, so sind diese in voller
Hohe von dem Beitragsschuldner zu tragen.

Es besteht die Mdglichkeit, durch die Personensorgeberechtigten beim Landratsamt
Ludwigsburg, einen Zuschuss zum Elternbeitrag und/oder zum Essensgeld zu beantragen.

Fir die Zeit einer vereinbarten Eingew6hnung ist der volle vereinbarte Elternbeitrag ohne
Abzige zu entrichten. Fallt der Beginn der Beitragspflicht in die erste Monatshalfte (1.-15.)
ist der volle Monatsbeitrag, fallt der Beginn der Betreuung in die zweite Monatshélfte (16.-

31.) ist der halbe Monatsbeitrag zu leisten.

Der Elternbeitrag ist eine Beteiligung an den gesamten Betriebskosten der Einrichtung und
ist deshalb auch wahrend der Ferien, auf3er Ferienmonat August, bei voribergehender
SchlieBung (Ziffer 2.7), bei langerem Fehlen des Kindes und bis zur Wirksamkeit einer
Kiindigung zu bezahlen. Bei Schuleintritt oder Einrichtungswechsel wahrend des
Kindergartenjahres ist der Elternbeitrag bis zur Beendigung des Vertragsverhaltnisses zu

bezahlen.

Bei zusatzlichen Schliel3tagen (vgl. Ziffer 2.7), die in den Verantwortungsbereich des
Tragers fallen, wird ab einer SchlieBung von mindestens 5 (25 % des Monatsbeitrags), 10
(50 % des Monatsbeitrags), 15 (75 % des Monatsbeitrags) oder 20 (voller Monatsbeitrag)
aufeinanderfolgenden Betreuungstagen eine anteilige Beitragsriickerstattung

vorgenommen. Kirzere SchlieRungen oder voriibergehende Verkirzungen der
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Offnungszeiten in den Einrichtungen generieren keinen Anspruch auf Erstattung des
Elternbeitrags oder der Mittagessenspauschale.

Bei geplanter Abwesenheit des Kindes von mindestens drei aufeinanderfolgenden Wochen
(z.B. Kuraufenthalt, geplante Operation, Urlaub) kann mit einem Vorlauf von mindestens
vier vorausgehenden Wochen eine Rickerstattung des Essensgelds beantragt werden.

Sollte es Personensorgeberechtigten trotz 6ffentlicher Hilfen (Ubernahme des Elternbeitrags
durch das Jugendamt/Sozialamt/Blrgermeisteramt gemaf dem Kinder- und
Jugendhilfegesetz/Sozialgesetzbuch Xll) nicht méglich sein, die Elternbeitrage zu leisten,

kann der Beitrag in begrindeten Fallen vom Trager ermaRigt werden.

Aufsicht

4.1

4.2

4.3

Die padagogisch tatigen Mitarbeitenden sind wahrend der vereinbarten Betreuungszeit der

Einrichtung fur die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.

Auf dem Weg zur und von der Einrichtung sind die Personensorgeberechtigten fir ihre
Kinder verantwortlich. Insbesondere tragen die Personensorgeberechtigten Sorge dafiir,
dass ihr Kind ordnungsgemalf? von der Einrichtung abgeholt wird. Sie entscheiden durch
eine schriftliche Erklarung gegentiber der Einrichtung (Anhang 9b) und mit deren
Zustimmung, ob das Kind allein nach Hause gehen darf. Das Fachpersonal behélt sich vor
an einzelnen Tagen, trotz Einverstandnis auf eine Abholung zu bestehen. Sollte das Kind
nicht von einem Personensorgeberechtigten bzw. einer durch diesen beauftragte
Begleitperson (Anhang 9a) abgeholt werden, ist eine gesonderte Benachrichtigung
erforderlich. Leben die personensorgeberechtigten Eltern getrennt und halt sich das Kind
mit Einwilligung des einen Elternteils oder auf Grund einer gerichtlichen Entscheidung
gewdhnlich bei dem anderen Elternteil auf, so entscheidet allein der Elternteil, bei dem das
Kind lebt.

Die Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten endet in der Regel mit der Ubergabe
des Kindes in der Einrichtung an die padagogisch tatigen Mitarbeitenden und beginnt
wieder mit der Ubernahme des Kindes in die Obhut eines Personensorgeberechtigten bzw.
einer von diesen zur Abholung beauftragten Person (Anhang 9a).

Hat ein Personensorgeberechtigter schriftlich erklart, dass sein Kind allein nach Hause oder
im Ausnahmefall zu einer Veranstaltung auf3erhalb der Einrichtung gehen darf, beginnt die

Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten in der Regel mit der Entlassung des Kindes
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aus den Raumen der Einrichtung. Leben die personensorgeberechtigten Eltern getrennt und
halt sich das Kind mit Einwilligung des einen Elternteils oder auf Grund einer gerichtlichen
Entscheidung gewdhnlich bei dem anderen Elternteil auf, so entscheidet allein der Elternteil,
bei dem das Kind lebt.

Bei gemeinsamen Veranstaltungen (z.B. Feste, Ausfliige) sind die
Personensorgeberechtigten aufsichtspflichtig, sofern vorher keine andere Absprache tber

die Wahrnehmung der Aufsicht getroffen wurde.

5. Kuindigung

5.1 Die Personensorgeberechtigten knnen das Vertragsverhéltnis mit einer Frist von vier
Wochen zum Monatsende schriftlich kiindigen. Diese Kiindigung muss auch erfolgen, wenn
das Kind wahrend des Kindergartenjahres in die Schule eintritt.

5.2 Einer Kundigung bedarf es nicht, wenn das Kind zum Ende des Kindergartenjahres in die
Schule Uberwechselt (siehe Ziffer 3.4). Der Kindergartentrager ist vom Schuleintritt jedoch
rechtzeitig zu informieren.

5.3 Der Trager der Einrichtung kann das Vertragsverhaltnis mit einer Frist von vier Wochen zum

Monatsende unter Angabe des Grundes schriftlich kiindigen.
Kindigungsgrinde kdnnen u. a. sein:

a) wenn beim Nachweis der personlichen Verhaltnisse unrichtige oder unvollstéandige
Angaben gemacht wurden,

b) das unentschuldigte Fehlen eines Kindes Uber einen zusammenhangenden Zeitraum von
mehr als vier Wochen,

c) die wiederholte Nichtbeachtung der in dieser Ordnung aufgefuihrten Pflichten der
Personensorgeberechtigten, trotz schriftlicher Abmahnung,

d) ein Zahlungsruckstand des Elternbeitrags tber drei Monate, trotz schrifticher Mahnung,

e) nicht ausgeraumte erhebliche Auffassungsunterschiede zwischen
Personensorgeberechtigten und der Einrichtung Gber das Erziehungskonzept und/oder
eine dem Kind angemessene Férderung trotz eines vom Trager anberaumten
Einigungsgesprachs.

f) wenn das Kind besondere Hilfe bedarf, welche die Einrichtung trotz erheblicher
Bemuhungen nicht leisten kann oder das Kind aufgrund seines Verhaltens die
Aufsichtspflicht erheblich erschwert oder unméglich macht (ggf. auch
Anderungskiindigung in ein anderes Offnungszeitenmodell),

g) wenn Personensorgeberechtigte derart gegentiber dem Personal der Einrichtung
auftreten, dass der Trager als Arbeitgeber verpflichtet ist, sich im Rahmen der
Fursorgepflicht schitzend fur das Personal einzusetzen.
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h) Wegzug
Die Personensorgeberechtigten bemthen sich bei Wegzug rechtzeitig um einen
Betreuungsplatz fir ihr Kind am neuen Wohnort. Fir die Ubergangsphase kann auf
Antrag in begrindeten Ausnahmefallen die bisherige Einrichtung fir maximal weitere 2
Monate nach Wegzug besucht werden. Danach besteht kein weiterer Anspruch auf einen
Betreuungsplatz.

5.4 Das Recht zur Kiindigung aus wichtigem Grund (auf3erordentliche Kiindigung) bleibt hiervon

unberthrt.

6. Versicherungen

6.1 Nach den derzeitig geltenden gesetzlichen Bestimmungen sind Kinder aller Altersgruppen
gegen Unfall versichert (SGB VII)

o auf dem direkten Weg zur und von der Einrichtung,

e wahrend des Aufenthaltes in der Einrichtung,

o wahrend aller Veranstaltungen der Einrichtung auf3erhalb des Grundstuicks
(Spaziergang, Feste und dergleichen: Anhang 9c¢)

Fir Kinder ab dem 7. Lebensjahr wird den Personensorgeberechtigten empfohlen, eine

Haftpflichtversicherung abzuschlieRen.

6.2 Alle Unfalle, die auf dem Wege von und zur Einrichtung eintreten und eine arztliche
Behandlung zur Folge haben, sind der Leitung unverziglich zu melden, damit die

Schadenregulierung eingeleitet werden kann.

6.3 Fur vom Trager der Einrichtung oder von Mitarbeitenden weder vorsatzlich noch grob
fahrlassig verursachte(n) Verlust, Beschadigungen und Verwechslung der Garderobe und
Ausstattung der Kinder wird keine Haftung tilbernommen. Dies gilt ebenso fiir mitgebrachte

Spielsachen, Fahrzeuge etc.

6.4 Fur Schaden, die ein Kind einem Dritten zufligt, haften unter Umstéanden die

Personensorgeberechtigten.
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Regelung in Krankheitsféallen

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Fur Regelungen in Krankheitsfallen, insbesondere zur Meldepflicht, zum Besuchsverbot
bzw. bei der Wiederaufnahme des Kindes in die Einrichtung nach Krankheit, ist das

Infektionsschutzgesetz (IfSG) mal3gebend.

Uber diese Regelung des IfSG sind die Eltern und sonstige Sorgeberechtigte gemal § 34
Abs. 5 S. 2 IfSG zu belehren. Die Belehrung erfolgt durch die Kenntnisnahme des
Merkblatts in Anhang 11.

Das Infektionsschutzgesetz bestimmt u.a., dass Ihr Kind nicht in den Kindergarten oder
andere Gemeinschaftseinrichtungen gehen darf, wenn
¢ es an einer schweren Infektion erkrankt ist, wie z.B. Diphterie, Cholera, Typhus,

Tuberkulose und durch EHEC-Bakterien verursachter Brechdurchfall sowie bakterielle
Rubhr,

¢ eine Infektionskrankheit vorliegt, die in Einzelfallen schwer und kompliziert verlauft bzw.
verlaufen kann, dies sind Keuchhusten, Masern, Mumps, Scharlach, Windpocken,
Hirnhautentziindung, Meningokokken-Infektionen, ansteckende Borkenflechte oder
Hepatitis,

¢ es unter Kopflaus- oder Kratzmilbenbefall leidet und die Behandlung noch nicht
abgeschlossen ist,

e es an einer infektiosen Magen-Darm-Erkrankung erkrankt ist oder ein entsprechender
Verdacht besteht.

Ausscheider von Cholera-, Diphterie-, EHEC-, Typhus-, Paratyphus- und Shigellenruhr-

Bakterien durfen nur mit Genehmigung und nach Belehrung des Gesundheitsamtes unter

Beachtung der vorgeschriebenen Schutzmafl3nahmen die Raume der Einrichtung betreten

oder an Veranstaltungen teilnehmen.

Zur Wiederaufnahme des Kindes kann der Trager eine Bescheinigung des Arztes
verlangen, in der gemal} § 34 Abs. 1 IfSG bestatigt wird, dass nach arztlichem Urteil eine
Weiterverbreitung der Erkrankung oder der Verlausung nicht mehr zu beflirchten ist
(Anhang 10).

Eine Betreuung von kranken Kindern ist in der Kindertageseinrichtung nicht méglich und
nicht von diesem Betreuungsvertrag erfasst. Erkrankt ein Kind wahrend des Aufenthalts in
der Einrichtung, ist die Einrichtung verpflichtet, die Personensorgeberechtigten umgehend

zu informieren. Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich, das Kind umgehend selbst
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abzuholen oder von einer von ihnen als abholberechtigt benannten Person abholen zu

lassen.

Von einer Erkrankung ist auszugehen bei Fieber (Temperatur tiber 38° Celcius), Erbrechen,
mehrmaligem Durchfall oder wenn sich das Kind sonst offensichtlich korperlich unwohl fihlt
und das Fachpersonal der Ansicht ist, dass es die Betreuung in der Einrichtung nicht
gewabhrleisten kann. Die Entscheidung, ob ein Kind wegen Krankheitssymptomen aus der

Einrichtung abgeholt werden muss, bleibt dem Fachpersonal vorbehalten.

Bei 0.¢g. Krankheitsbildern sind die Kinder bis zur Genesung zuhause zu behalten. Gleiches
gilt auch fur andere Krankheiten, von denen eine Gesundheitsgefahrdung fiir andere in der
Einrichtung betreute Kinder ausgeht. Sofern arztlich nichts Anderslautendes festgelegt
wurde, kann bei fiebrigen Erkéltungskrankheiten nach 24 Stunden durchgehender
Symptomfreiheit und bei Magen-Darm-Infekten nach 48 Stunden durchgehender

Symptomfreiheit von einer Genesung ausgegangen werden.

In besonderen Fallen werden &rztlich verordnete Medikamente verabreicht. Dies setzt die
schriftliche Bestatigung des Arztes, dass das Medikament nicht auf3erhalb der
Betreuungszeit verabreicht werden kann, voraus. AuR3erdem ist eine schriftliche
Vereinbarung zwischen Personensorgeberechtigten und den padagogisch tatigen
Mitarbeitenden erforderlich.

Far die Erneuerung der Medikamente sind die Personensorgeberechtigten verantwortlich.

Bei Aufnahme von Kindern mit chronischen Erkrankungen, Allergien oder
Lebensmittelunvertraglichkeiten wird von der Einrichtung ein entsprechender &arztlicher
Nachweis verlangt. Der Nachweis darf nicht alter als sechs Monate sein und ist jahrlich

unaufgefordert zu erneuern und vorzulegen.

AuRerdem ist eine schriftliche Vereinbarung zwischen Personensorgeberechtigten und den
padagogisch tatigen Mitarbeitenden erforderlich. Gegebenenfalls ist eine Unterweisung

notwendig. Eine individuelle Planungsphase sowie Abstimmung sind zu beachten.

Leben die personensorgeberechtigten Eltern getrennt und halt sich das Kind mit
Einwilligung des einen Elternteils oder aufgrund einer gerichtlichen Entscheidung
gewdhnlich bei dem anderen Elternteil auf, so entscheidet allein der Elternteil, bei dem das
Kind lebt.
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Elternbeirat

Die Personensorgeberechtigten werden durch einen jahrlich zu wéhlenden Elternbeirat an

der Arbeit der Einrichtung beteiligt.

Datenschutz

Datenschutz-Pflichtinformationen geman Art. 12 ff DSGVO (EU-Datenschutz-
Grundverordnung) zur Verarbeitung personenbezogener Daten enthehmen Sie bitte der
Datenschutzerklarung gemaf Datenschutzgrundverordnung (DSGVO).

https://www.oberriexingen.de/familie-soziales/datenschutz-kita/
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